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5 tipov na organizdciv virtudlnej tlacovej konferencie

BRATISLAVA, 19. NOVEMBER 2020: Rok 2020 spolu s pandémiou priniesol zmeny, ktoré radikdine zmenili
chod nasich viednych dni. Globdina kriza okrem iného zapri€inila aj prechod z fyzického do
virtudlneho priestoru. Osobné stretnutia, vykon prdce a podnikatelskd Cinnost sa pre mnohych
presunuli do online sveta. Internet sa stal jednym z hlavnych hrdinov pribehu pisaného pandémiou.
Kde bezpecnostné opatrenia rozdelili fudi, organizécie a spolocnosti, tam ich virtudine prostriedky
spojili.

Pre poskytnutie akychkolvek délezitych sprdv je, spomedzi inych komunikacnych prostriedkov
premostujucich spolocnosti s verejnostou, flacovd konferencia jednym z najefektivnejSich ndstrojov.
Napriek tomu, Ze sa momentdline nedd uskutolnit v tradicnej forme, virtudiny formdat méze byt
rovnako U&inny.

Nd&sS slovensky PR tim agentury Grayling zorganizoval a pripravil virtudinu tlacovU konferenciu pre
spolocnost Visa pri prilezitosti spustenia ich programu ,,Slovensko plati kartou", prostrednictvom
ktorého spolocnost Visa s niekolkymi vyznamnymi partnermi podporuje slovenskych Zivnostnikov a
malych a strednych podnikatelov.

Konferencia mala velky Uspech, okrem vedenia spolocnosti Visa sa jej z0&astnili aj predstavitelia
partnerov programu, zdstupcov spolupracujdcich ministerstiev a bankového sektora. Konferencia
vyvolala velky zdujem medzi pozvanymi novindrmi.

Odborniciz agentiry Grayling vém prindsaju 5 tipov ako sa pripravit na organizdciv virtudinej tlacovej
konferencie:

1. Stastie praje pripravenym

Tak ako slUZi mapa k zorientovaniu sa v priestore, tak je pri organizovani akejkolvek udalosti, obzvldst,
ked ju pripravujete prvykrdt, nesmierne délezité detaiiné pldnovanie. Je nevyhnutné mat nielen jasny
predstavu o cieloch konferencie, ale zdroven aj ¢o najpodrobnejsi Casovy pldn priprav, rozdelenie
zodpovednosti, podrobny scendr samotného priebehu konferencie a tiez postupu pred Aou aj po nej.

Na zaciatok moéze byt ndpomocné zodpovedat si niekolko otdzok:

e Ktoré médid je potrebné na konferenciu pozvat a kedy sa rozposlU pozvdnky, kto to urobi a
akym sposobom?

o Kedy sa tlacovd konferencia uskutocni2

e Kolko re¢nikov sa konferencie z0Castni?

e Aky bude scendr konferencie?

e Aky bude zdlozny pldn pre pripad akejkolvek technickej poruchy?

2. Online platforma

Ak sa rozhodnete pre organizdciu podujatia vo vlastnej rézii, je potrebné si vybrat vhodnu virtudinu
platformu. Zoom, MS Teams alebo Skype sU len niektoré z mnohych moznosti. Vybrat si pre vds
najvhodnejsiu platformu médzete na z&klade niekolkych kritéri:

e Ktord platforma najviac koreSponduje s imidzom spolocnosti a formdlnosfou konferencie?
e Aky je pldnovany pocet UCastnikov tlacovej konferencie?
e Bude/U recnik/ci zdielat prezentdciu?e

grayling.com



GRAYLING

creating advantage

e BuduU sa mbct UCastnici aktivne zapdjaf a kldst otdzky?
e Budu na konferencii pritomni aj UCastnici z inych krajing

Aby sa UCastnici mohli virtudinej konferencie zUCastnif, potrebujl obdrzat odkaz andvod na
pripojenie. Poslaf im ho mbéZete Uz v pozvdnke alebo aZ po potvrdeni U&asti. U&astnikom mozete
poskytnut niekolko moznosti pripojenia — priamo cez streamovaci portdl alebo cez telefén. Zaroven
mobze byt uzitocné uviest kontakt na osobu, ktord moézu UCastnici oslovit v pripade problémov s
pripojenim alebo akychkolvek otdzok.

3. Tazko na cvicisku, lahko na bojisku

ESte pred drnom samotnej tlacovej konferencie odporicame otestovaf pripojenie na virtudinu
tlacovu konferenciu, spravovanie pripojenia, kvalitu zvuku a obrazu a technické moznosti dane;j
streamovacej platformy. Idedine je urobif si generdlku konferencie len za pritomnosti organizdtorov
arecnikov. Méze vdm to pombdct véas spozorovat akékolvek chyby a vychytat ,, muchy", ktoré
mozete vyriesit este pred samotnym zivym vysielanim.

4. Organizdtori sU o¢iam neviditelni

Ako pri beznej tlacovej konferencii, tak aj v pripade jej virtudinej verzie je potrebnych niekolko ludi
zabezpecujucich hladky priebeh. Osoba zodpovednd za technicky podporu, moderdtor/ka
konferencie, osoba spravujuca virtudinu miestnost, v ktorej sa konferencia kond. Pocet
organizdtorov, samozrejme, zAvisi od velkosti konferencie a poctu Ucastnikov.

5. ESte raz, prosim?“ Materidl, ktory poskytnete po konferencii mdéie byt smerodajny

Pocas konferencie sa mdze Ucastnikom oslabit alebo prerusit internetové pripojenie alebo v prostred,
v ktorom sa v Case konferencie nachddzaju — potenciondine aj v domdcom — ich méze vyrusit
zvoniaci telefén, domdce zviera, dieta &i cinknutie mikrovinky. Preto by mal byt niekto zodpovedny
za to, ze bude pritomnym vypinat zvuk, aby ich nebolo pocut. Recnikov naopak treba upozomovat,
aby mali zvuk zapnuty.

Po virtudinej tlacovej konferencii, tak ako pri prezen&enej forme, je samozrejmé rozoslat Ucastnikom
tlacovu spravu. Je na vds &i UCastnikom po konferencii poskytnete qj video alebo zvukovd nahrdvku
konferencie. UrCite ich ocenia. Takisto poskytnutie kontaktu pre zodpovedanie otdzok a komunikdcia
s UCastnikmi bezprostredne po konferencii s vyznamnymi faktormi vplyvajicimi na kvalitu medidlnych
vystupov po tlacovej konferencii. Nezabudnite, Ze aj na toto si budete musiet vyhradit cas.

Martina Kollarikovd, Senior PR konzultantka spoloénosti Grayling Slovakia

Chystat virtudinu tlacovu konferenciu bola skveld skdsenost a ziskali sme tak dalsiv zru¢nost ndsho
timu. Pri organizdcii musite mysliet naraz na niekolko veci sucasne a zacat rozmyslat Uplne inak ako
pri tradicnej forme. Nech je vas klient akokolvek skvely a mdte vybudované déveryhodné vztahy,
ludsky faktor vZdy spdsobi zdrZzanie, neCakané zvraty, ¢i dotlacenie do vykonov na hrane mozného.
Majte to na pamdti.

Co je jednoduchsie ako pri tradi¢nej forme:

e Nemusite mysliet na to, aby ste zabezpedili miesto konania s dostatocnymi parametrami
a v dostato¢nom predstihu. Konferenciu netreba pripravovat tak skoro, teda aj pevny ddtum
nie je nutné stanovif prilis dopredu.
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e Prendjom externych priestorov vam neuberd z rozpoctu.
o Setrite ¢as sebe, reCnikom, aj novinarom, lebo sa nikto nemusi nikam presuvaf. Konferencie
sa mbézete zucastnif aj priamo z viastnej postele.

Co je vyzva:

e Neustdle myslite na to, &i to technicky ddte — nespadne v najnevhodnejSom case internet?
Nebudeme ako na duchdrskej seanse: Hald! Pocujeme sa2 Ste tu2 Nepocujeme sal

e Obava, Ze vdm novindri nendpadne ,,poutekaji' v strede konferencie.

e Generdlka je nevyhnutnd. Z technickych dévodov, z organizacnych dévodov, v désledku
nepritomnosti reci tela. Celd konferencia sa viastne odohrdva namiesto v 3D len v 2D
priestore. Generdlkujte!

e Velmi déleZité je rozdelenie tych malych drobnych, zdanlivo bezvyznamnych Uloh tesne
pred. Je potfrebné zabezpedit, aby vietci re¢nici boli pritomni stvrt hodinu pred zaciatkom.
Novindri sa budu pripdjat postupne a aby ,,nevosli* skér, treba ich vstup riadit. Ked
prichddzaju postupne, nemdzu vojst do ticha, aby vedeli, Ze su ,,tu" sprdvne. Treba saim
priebeine prihovdrat. Takéto malickosti sU dblezité este viac ako pri tradicnej forme.

e Chybaju neformdine stretnutia a rozhovory priamo po konferencii. Velmi chybaju!

Viac informdcii o spolo&nosti Grayling ziskate na webe www.grayling.sk alebo na socidlnych sietach

Facebook a Instagram.

KONIEC

O spolo¢nosti Grayling

Grayling (@GraylingPR) vyvija inovativhe aintegrované komunikacné rieSenia, ktoré dokdzu rychlo zmerat
a vyhodnotit vysledky, ¢o vytvdra jedine¢nU konkurenénU vyhodu pre nasdich klientov. Spolo&nost Grayling
pbsobi prostrednictvom svojej medzindrodnd siete, ktord je vysoko flexibilnd. Pri rieSeni klientskych zadani
a realizdcii kampani nepoznd hranice — ¢i uz ide o tie geografické, medzi jednotlivymi ndrodmi, alebo napriec
disciplinami. Grayling je sucasfou Huntsworthplc. Viac informdcii o spolo¢nosti ndjdete na www.grayling.com.

V pripade zdujmu o dalsie informdcie kontaktujte prosim:
Jana Strizovd

Grayling Slovakia

Palisady 36, 811 06 Bratislava

E-mail: jana.strizova@grayling.com
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